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Guia para realizar una tarea, programarla y calificarla
Realizar una tarea, programarla y -calificarla en la Aplicacion
Microsoft Teams.

Para crear tareas para los alumnos en Microsoft Teams, se programa las escalas
de tiempo de la entrega de tareas y calificarlas por medio de criterios de evaluacién
(con rdbrica o sin rubrica).

Es muy importante seleccionar o crear tu equipo de clase para generar la tarea.

1. Ve ala opcion de Equipos y selecciona tu equipo de clase, después a tarea
y presionar el botén de empezar.

Microsaft Teams

Todos los equipos n General Publicaciones  Archivos  Bioc de notas de dlase Tareas  Nog

M
1.Equipos de clase

Matematicas

Crea tareas y cuest

2. Puede ser que no se tenga ninguna tarea todavia realizada, por eso no
aparece ninguna informacion. Selecciona la opcidn crear, se abren varias
opciones [tarea, cuestionario, desde existente]. Escoger tarea para
comenzar.

iNo te encantaria tener una pizarra
en blanco? Crea tu primera tarea

Cuestionario

Desde existente
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3. Estos son los pardmetros para realizar y editar una tarea, se tiene que llenar
cada recuadro con la informacion de la tarea [@Titulo de la tarea,®
categoria,®instrucciones (se puede incluir hipervinculos),@agregar
recursos de apoyo (onedrive, block de notas, vinculos, entre otros),
®puntaje de la tarea, se puede usar ®criterios de evaluacion por medio
de una rubrica para calificar la tarea, se puede @asignar la tarea a
diferentes grupos, ®enviar a uno o todos los alumnos,®fechas de
programar el envio de tarea, la opcion de @editar que se puede habilitar y
programar fecha de cierre (en donde el alumno ya no puede enviar tareas
fuera de tiempo asignado)].

4. En la opcion que dice puntos sera la calificacion, el nimero de puntos que
se le asigne a la tarea por ejemplo 10 puntos, dependiendo como se evalla.

el NaconsCaeiode Conciosy .+ F\
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5. Se puede agregar de un archivo existente los criterios de evaluacion o
realizar uno nuevo, por medio de una rubrica.

Microsoft Teams

n General puiic

Realiza la investigacién d la siguiente pigina del Colegio

Matematicas

General
@ Leyes de los exponentes

g Criterios de Investigacién

Todos los alumnos

Nuevo criterio de evaluacion

Se recomienda activar
para facilitar su
Video calificacion

Titulo

Descripcion

Editar criterio de evaluacién

Sobresaliente Suficiente 2 Insuficiente

Contenido de investigacién Incluye informacién necesaria  Incluye informacién necesaria | Poco contenido y sin No entrego
Referencias y bibliografias del tema referencias bibliograficas
Imégenes y contenido

Conclusiones de investigacdién  Conclusiones dlaras y Conclusién genérica, no Sin condlusiones No entrego
genéricas aporta nada sobre el
aprendizaje

Contenido de presentadn Buen formato y buen Buen desemperio Mal desempeiio y mala No entrego
desempefio de la presentacién calidad de la presentacién
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6. Cuando hayas llenado el cuadro de los parametros de la tarea, se presiona
el boton asignar, con esto se enviara a los alumnos del grupo.

Microsoft Teams % Buscar Escuela Na ional Cole g de Gencizsy K ~ /s g\

u General pubicaciones  Archivos

n Nueva tarea Guardad: 31 age, 2129 Descartar

Matemticas

Realiza la investigacion de a siguiente pégina del Colegio

Genera
@ Leyes de los exponenies

gl Criterios de Investigacion

Microsoft Teams G O Buscer Escuela Macional Colegio de Cienciasy H.. v fm

tas T+

Selecciona dénde deseas empezar

oy

(Cargar materiales de clase Buscar ayuda y aprendizaje

& Flor Cubilas agreg a Soporte U300 al equipo.

Uttimo leido

Assignments %40 pm.

Investigacion de las Leyes de los exponentes

Wencimiento 11 de sep.
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8. En esta interfaz se aprecia cuando el alumno(s) ya enviaron la tarea.

Microsoft Teams i Exauta Nacoral Coego deCendytl. 7\

tas de dase Tareas Notas +

Matematicas

Investigacion de las Leyes de los exponentes

General

Por devolver (1)

@ Cubillas, Flor @ Sin entregar

9. Se procede a revisar tarea y calificar [ con ribrica o sin ribrica].

Microsoft Teams G C oo Escuel Nacioal Colegio de Ciencizsy .. v {m\

Tareal FC [Exponentes.docx

i Tarea del alumno
Tareal_FC_IExponentes - Guerdac or Cubillas

Presentaddn  Referencas  Revisar  Vista v Abrir en la aplicacian de esgritaria

(2

A==
-

Tarea Investigacion de las Leyes de los exponentes

B Tareat FC [Exponentesdor: *+*

Primera ley de los exponentes

Cuando dos potencias de una misma base comta se multiplican L potencia s igval a la

base elevada a Iz suma de los exponentes, su representaciin algebraica es: Crteros de Ivestigacion [
La primera ley de los exponentes, la cual es:

(a)n-(&)o=(@)men Comentaos

Un ejemplo seria

[Base]  Ipotencial (potencial .
2 |4 | s Comentarios que hace
el profesor-alumno

Segunda ley de los exponentes

Cuando una potencia se divide con otra de la misma base, la potencia es 1gual a la base

elevada al exponents que resulta de la diferencia del exponente de [ potencia del Puntos
mumerador ¥ el exponente de L potencia del denominador, su representacién es:

anar=am-n

f n "
(ast)  (potenca)  (potenca)
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10. Para programar unatarea se tiene que editar para llenar los pardmetros que
se solicitan.

Microsoft Teams

[

Nueva tarea

Matematicas

g ciecicios potendias.doc
General nos o pueden editar archivos de doc

11. Después de agregar los datos, programar la [fecha de publicacion, fecha de
vencimiento, fecha de cierre y hora]. Se procede a oprimir el boton de listo.

Editar escala de tiempo de tarea

Programar para asignar en el futuro

Fecha de publicacién

mié. 2 de sep. de 2020

Fecha de vencimiento

Fecha de vencimiento

sib. 5 de sep. de 2020

Fecha de cierre

Fet

25 1200. Se permiten entregas con retraso.

Cancelar
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12. En esta parte se puede apreciar el cambio de asignar a programar la tarea.

Microsoft Teams # Buscar Escuela Nacional Colegio de Cienciasy H... v {@\

Nueva tarea Glardado: 1 s2p, 1256 Guardar

Matemiticas

- ejecicios potendias.doc

General 05 alumns o pueden editar archives de doc

Todos los alumnas

Microsoft Teams E/ O Buscar Escuels Nacional Colego de Ciendizsy H.. + /9

3 Todas las categorias

Borradores

Matematicas

General
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14. Cuando se califica la tarea con rubrica, sélo se debe seleccionar la parte
gue entrego el alumno y automaticamente daré el puntaje.

Criterios de Investigacion

Suficiente 2 puntos
Foca contenido y sin referencias
biblogrificas

Buen formato y buen desempefia de la sem, Mal desempefio y mala calidad de la
presentacion presentacidn

15. Se observa posteriormente la calificacion que automéaticamente se le otorgd
al alumno.

Investigacién de las Leyes de los exponentes

Para saber mas...

Si quieres conocer mas detalles relacionados con programar unatareay calificar
en Teams visita los siguientes enlaces:
https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-una-tarea-en-microsoft-teams-
23c128d0-ec34-4691-9511-661fba8599be
https://support.microsoft.com/es-es/office/tareas-y-calificaciones-en-el-equipo-de-
clase-7cb294be-2c63-4f2d-acf2-299329bcd5bf

M. en E. Flor Clara Cubillas Hernandez

Secretaria de Informatica
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